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MUNKATERV
a 2017/2018. tanévre

Bevezetés

A munkaterv a nevétestilet altal elfogadott Pedagogiai Program, seldeastileti értekezle-

.....

alapjan késziilt el.

A 2017/2018-as tanév munkaterve a feladatokat, dmakezesét, vegrehajtojat, féelezed-
jét és az elletrzés, értékelés madjait tartalmazza.

Vonatkozo jogszabalyok

A kozépfoku nevelési - oktatasi intézmények tikbdését meghatarozé jogszabalyok

— 2011. évi CLXXXVII. torvény a szakképzébr

— 2011. evi CXC. térvény a nemzeti kbznevebésr

— 2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelk&zégrol és az informaciészabadsagrol

— 2011. évi CLV. tbrvény a szakképzeési hozzajarulads@ képzes fejlesztésének thmogatasa-
rol

— 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzék védeltiér

— 2013. évi CCXXXII. Torvény a nemzeti kbzneveléskiamyvellatasarol

— 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kézalésél szolo térvény végrehajtasardl

- 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségsygix vizsgaszabalyzatarol

- 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Kgpdegyzeki és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasreridjér

- 25/2016. (ll. 25.) Korm. rendelet az Orszagos Képaégyzekil és az Orszagos Keépzési
Jegyzék médositasanak eljarasreridjgzélo 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet, valamin
2016/2017. tanévre vonatkoz6 szakmaszerkezeti sibhtss a 2016/2017. tanévben indulo
képzések tanulmanyi dsztondijra jogositd szakkémesbl sz6l6 297/2015. (X. 13.) Korm.
rendelet modositasarol

- 501/2013. (XIl. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kbaiés tankdnyvellatdsarol szol6 2013.
évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végjtdisarol, valamint a tankonyvellatas-
ban kdzremikddok kijeldlésesl
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17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pgdgus-kézikdnyvvé nyilvanitas, a tan-

konyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvella&sijes|

- 51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendelet a kerettanterdeidasanak és jovahagyasanak reridljér

- 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktsitantézmények riikodéesésl és név-
hasznélatéarol

- 14/2017. (V1. 14.) EMMI rendelete a 2017/2018. tarendjésl

- 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségughitékrol

- 315/2013. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a komplexlgnai vizsgaztatas szabalyairol
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A tanév feladatai

Allando feladatok

Az allando feladatokon belll, - amelyek a tanéudjébl és a pedagdgiai program megvalosi-
tasdbdl erednek - kiemelten kezeljuk azokat a twgkegeket, amelyek az iskolaélet szem-
pontjabol részletesebb intézkedési tervet igénkelaagy végrehajtasuk kilondsen hatérid
hoz, mas torvényi éirashoz kotott.

Beiskolazasi program a kozoktatasi 9. és a szaetdB. évfolyamra, illetve
beszamitassal a szakképzés 14. évfolyamara, toealedtt oktatasra.

Az ifjusdgvédelmi tevékenység.

Didakonkormanyzat munkajat segjipedagdgiai tevékenység, 6sszhangban a di-
akonkormanyzat munkaprogramjaval.

A munkakdzosségek és az osztahgikok munkajanak szervezése, irdnyitasa.

A tanlgyi dokumentumok kezelése, kiilonds tekintettanuléi nyilvantarto, ta-
jékoztatd és igazoldé dokumentumokra, valamint azarholasi rendszerre

A tanulok értékelésének madija, Utemezése, kapcdsddd kompetencia vizsga-
latokhoz és a pedagdgiai hozzaadott érték-vizduyzrat

Erettségi és szakmai vizsgak szervezése.
Munka- ésiizvédelmi, biztonsagtechnikai tevékenyseég.

A kdzOsségi szolgalat szervezeése, bonyolitasa.

Specialis feladatok
A targyév specialis feladatai fenntartébiedsok, jogszabalyvaltozasok vagy dnkéntes fel-
adatvallalasok alapjan. Ezek kozil kiemelt fontgssa

Az intézményi alapdokumentumok fellilvizsgalata.
Pedagogus munka rendszeres élie@se és értékelése.

A szakmai program fellilvizsgalata, korrekcioja azeindeletekkel 6sszefliggés-
ben, valamint a finanszirozott gyakorlati oktaté&gsrervezése.

Az intézményi kommunikacios rendszer javitasa,delsktronikus informéaciés
rendszer rilkddtetése.

A kdzOsségi szolgalat teljesitésének és dokumesdtadk vizsgalata.
BECS — bel§ 6nértékelés szervezése

Felkészllés az orszagos pedagogiai szakmaisetiésre
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1. A tanév allandoé feladatai

A tanév szokasos, allando feladatai (az él$élévben)

Tevékenység | Hatérid Felels | Ellenérzi
A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok
— Javitévizsgak lebonyolitasa
— Csoportszervezés (osztalyok)
— Tanuloregisztracio (KIR) 2017. 08. 30- | Iskolavezeiség Iskolavezefsé
— Tantargyfelosztas, érarend ig. Iskolatitkarsag 9
— Osztalybnokok tajékoztatasa, felkészitése
- Eves munkaterv készitése
— Elektronikus és papiralapu nyilvantartaso
elkészitése a KIR szerint . sl
R . Osztalytinokok
0 Statisztikai adatdijtés 2017. 10. 03- . .
0 Adatgyijtés a targyi eszkozokr 10. 13. :gg;ggtghelyettesek gazgato
0 Adatgyijtés a tanulmanyi eredmé- gazg
nyekl
A tanév el$ negyedévében esedékes feladatok
- Erettségi felkészik (emelt szini 6rak) 2017.09. 11- ) ]
szervezése a 11. és 12. évfolyamon ig Igazgatohelyettesek gazgato
— SzUbi értekezlet 9. és védg évfolyamon | 2017. 09. 14. Osztalyhokok Igazgatéhelyettesek
—  Szakkorok, sportkéri foglalkozasok, egyéh
tandran kiviili foglalkozasok szervezése €s2017. 09. 15. Munkakdzosség-veiel lgazgatohelyettesek
inditasa.
Ifjlusagvédelmi munka
- Ifjsagvédelmi munka megszervezése 2017. 09. 15. | ellatasaval megbizott | lgazgatohelyettesek
pedagogusok
- Eves bel§ dnértékelési terv elkészitése | 2017. 09. 29. Igazgatéhelyettesek Igazgato
- Eves munkaterv lebontasa a targyévi specia-
lis feladatokra Igazgatohelyettesek .
~  Intézkedési tervek készitése 2017.10.06. | |27t Igazgato
— Ellenérzési terv készitése
- Kovetke® évi beiskolazasi program indita
sa, nyilt napok és @tészit szervezése
0 Nyolcadikos aebkészitk szervezé-
se, inditasa . .
o Nyilt napok szervezése Folyamatosan | lgazgatohelyettesek Igazgaté
o PR anyagok elkészitése
o Altalanos iskolakkal kapcsolatfel-
vétel
2017. 09. 01-

Szalagavat6 ékészitése, fisortervezés

san

t6l folyamato-

Végzs évfolyam osz-
talyfonokei

Igazgatdhelyettese
Igazgatd

A

Részvétel a kompetenciamérésben

rint

Utemterv sze-

Human-és real munka-
ko6zbsség-vezék
Intézményi koordinator

Igazgatéhelyettese

A

Eredményesség elemzés és értekezletek
szervezése

rint

Utemterv sze-

Munkakdzdsség-veziht

Igazgatd

Igazgatéhelyettesek
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Tevékenység | Hatérié | Felels | Ellenérzi
A tanév masodik negyedévében esedékes feladatok
— Beiskolazasi program folytatasa, nyilt nap
- Adatszolgéaltatas megkezdése a beiskolaz Folyamatosan Igazgatdhelyettesek Igazgaté
programhoz
- Versen,yfak délkészitése, hazi versenyek le Versenynaptar | Munkakozosség- ]
bonyolitasa o . ) Igazgatéhelyettesek
f s . (kdzlbny) szerint | vezebk
- Aversenyfelkészités megszervezése
- Szubi értekezlet minden évfolyam részére 2017. 11. 09. | Osztalytnokok Igazgatéhelyettesek
- Didkkozgyilés szervezése 2017.11. 20. DiakGnkormanyzati D|akanormanyzat|
tagok vezebk
- Szubi thjékoztatas a tanuldkdghenetelésl | 2017. 11. 22. Osztalhokok Igazgatéhelyettesek
— Orszagos kompetenciaméréssel kapcsolat-2017' 11. 24, Intézményi koordina- lgazgatéhelyettesek

ban adatszolgaltatas a Hivatal szamara

tor

A végzs tanuldk vizsgajarol és tovabbtan
lasardl tajékoztatok

u-

=

0 Avizsgak rendje, menete, formaja 2017. 12. 08. Igazgatéhelyettesek Igazgato
0 Tovabbtanulas az iskoldban
— Tovabbtanulas fetdokl intézményben
- Feltjitasi, karbantartasi igények leadasa | Folyamatosan z/lel%nkkakozosseg ves lgazgatd
— Osztalyoz6 és kildnbozeti vizsgak szerve-2017. 11. 06-10. gL .
sése 2018. 01 15-19. Osztalytnokok Igazgatbéhelyettese
— Munka- ésiizvédelmi szemle és intézkedéd Utemterv szerint Munka-, e§uzve- lgazgat6
terv delmi felebs
- Gazdasagi, pénzigyi beszamolé elkészite Jog?iznatbaly sz€ Gazdasagi feléb Igazgatd
- Szalagavato 2018. 02. 10. Vvegzs évi. osztaly- Igazgat6
fénokei
Félévben
. - Ry - Osztalyozé konferen-
Af tgnulo|_< _munlfa!ffma,k erteke]ese, az E,‘\rtek%'ol& 01. 23. cia tagjai és osztaly- | Nevebtestullet
lési adminisztracio végrehajtasa, etierese f8nGkok
— Osztalyoz6 értekezlet 2018. 01. 26. Osztalyhokok Iskolavezetés
- Nevebtestlleti értekezlet
0 Statisztikai elemzés Igazgaté
0 Pedagog@ - nevelési elemzés ég 2018. 01. 30. Igazgatc.).hgllyet,tesek Igazgat6
beszamol6 Munkakdzdsség-
0 Szakmai beszamol6 vezebtk

Hatarozatok élkészitése és elfogadtatasa
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A tanév szokasos, allando feladatai (a masodik félléen)

1

Tevékenység | Hatarid Felelss | Ellenérzi
A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok
— Beiskolazasi program lebonyolitasa
o Jelentke#k regisztralasa
o Felvételi vizsgak szervezése
0 A beiskolazasi levelezések bonyq Folyamatosan Igazgatohelyettes Igazgato
lithsa
0 Szamitégépes kdzponti adatfeldg
gozas
_ . f e Igazgatéhelyettes
T(,)vabbtanylas es ergttsegwe Jelentke'2018. 02. 13. Vizsgaszervezésért | lgazgato
zés operativ feladatai felelés csoport
- Szakmai vizsgakra jelentkezés és vizsga-
szervezés operativ feladatai lgazgatohelyettesek
0 Jelentkedk regisztralasa Gyakorlati oktatas-
0 Tételigénylés, elektronikus beje- | 2018. 02. 15. vezeb lgazgatd
lentkezes o Vizsgaszervezésért
o EInokok igényleése felelés csoport
0 Kamarai képvisélk igénylése
- Beiskolazasi terv készitése a kovetkem-
évre
0 PR munka - hirdetések 2018. 03. 09. IskolaveZixtég Fenntarto
0 Osztalytervezés
0 Engedélyeztetési eljaras
- Szibi értekezlet 2018. 03. 08.
— AKkozépszint érettségi és szakmai vizsga
technikai ebkészitése
g Egilrilgeosztésok Igazgatohelyettesek
TN, Vizsgaterv szerint| Vizsgaszervezésért | lgazgato
o térgyi feltételek felelss csoport
0 igazolas kidllitasa a kbzosségi
szolgalatrol
- Atanulok fizikai dllapotanak és edzettségé2018. 01 09. — , . .
nek mérése 2018. 04. 27. Testnevel tanarok IgazgatGhelyettese
Tevékenység | Hatarié | Felelss | Ellenérzi
A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok
~  Abeiskolazasi program befejezése, dg Utemterv szerint| lgazgatohelyettesek Igazgaté

tés, kiértesités

Tankdnyvrendelés &készitése

0 Szerddés a tankdnyvterjesit
vel

0 Elbzetes osztalyszervezés, lét:
szamelemzés

0 Tankdnyvek munkakdzosségi
meghatarozasa

0 Tankonyvlista 6sszeallitas és
szubk tajékoztatasa

0 Tankonyvrendelés

0 Ingyenes tankonyvet igérdi

felmérése, jogosultsag megall

2018. 03. 28.
2018. 04. 24.
2018. 04. 04.
2018. 04.10. és
2018. 04. 24.

2018. 04. 27.
2018.06. 08.

D
1

pitasa

Munkakdzdsség-
vezebtk
Tankonyvfelebsok

Iskolavezetség
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Szubi tdjékoztatas a tanuldkdahenete-

lérél 2018. 03. 21-ig Osztalghokok Igazgatéhelyettesek
Nyari gyakorlatok szervezéseével kapcgo- Szakmai munkakozost )
latos feladatok inditasa 2018.04.21. | ook Igazgato
- Osztalyozo és kilonbozeti vizsgak szef-2018. 03. 05-09. P .
vezése a vé@s évfolyamon 2018. 04. 23-27. Osztalybnokok Igazgatohelyettesel
- Osztalyozo eértekezlet vegz eviolya- | 419 g5 3, Osztalhokok Iskolavezetés
mok részére
- Ballagéas 2018. 05. 05. Iskolavezetés Igazgaté
- A 2016,/20,17' evl kompetenuameres 2018. 05. 10. Iskolavezetés Igazgatd
eredményének elemzése
Human-és real mun-
- Orszagos kompetencia-mérés 2018. 05. 23. kakozos§eg-vezd{ . | lgazgatéhelyettesek
Magyar és matemati-
katanarok
- Atanulok fizikai allapotanak és edzett-| 2018. 01. 09. — , . . \
ségének mérése 2018. 04. 27, Testnevel tanarok Igazgatéhelyettesek
- Kozépszint érettségi vizsgak lebonyolij Jogszabaly és V|z"sgaszervezesert fer .
3 . .| lelés csoport Iskolavezetés
tasa vizsgaterv szerin Nevebtestiilet
Joaszabaly és Vizsgaszervezésért fe-
- Szakmai vizsgak lebonyolitasa 9 YES | lelss csoport Iskolavezetés
vizsgaterv szerin Nevebtestiilet
- Osztalyozo és kuldnbozeti vizsgék szef-2018. 04. 09-13. gL .
vezése nem végzg évfolyamokon 2018. 06. 04.-08 Osztalytinokok gazgatohelyettesek
— Atanulék munkajanak értékelése, az ér- OsztalyBnokok

tékelési adminisztracié végrehajtasa, €
lendrzése

[-2018. 06. 12-ig

Nevebtestiilet

Iskolavezetés

- Osztalyozo értekezlet 2018. 06. 14. Osztalyhokok Iskolavezetés
— Tanévzarod Unnepély 2018. 06. 22. Iskolavezetés Igazgato
A tanév végén esedékes feladatok
- Kovetked tanév ebtervezése, tantargy- Ot . -y .
. emterv szerint | Iskolavezigég Igazgat6
felosztas
- Beiratkozas szervezése Utemterv szerint | lgazgatohelyettesek Igazgato
- Tanévzard, bizonyitvanyosztas 2018. 06. 22. Osztalghokok Igazgaté
- Javitévizsgak ékészitése 2018. 08. 21-ig Igazgatohelyettesek Igazgato
- Nevebtestileti értekezlet
0 Statisztikai elemzés
o Pedagogiai - nevelési elemzés |és
beszamol6
0 Szakmai (munkakdzdsségi) bed Munk'akt')zt')sség-
szamolok 2018. 06, 29, | VeZebk. Igazgaté
0 Gazdasagi beszamolok Igazgatohelyettesek
0 Kozéptavl tervezésdkrjeszté- Gazdasagi feléb
se
0 Hatarozatok élkészitése és el-
fogadtatasa
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1. 1. Beiskolazas tervezése, szervezése, bonyaditas

A kilencedik és a szakkéfpzvfolyamokra, illetve a felfit képzeésre torténbeiskolazas terve-
Zése, szervezése €s lebonyolitasa a hatalyos QMletiszabalyzata szerint torténik.

Tevékenység |

Hatarid

Felelgs

Ellendrzi

Beiskolazas a 9. évfolyamra

Tanulmanyi teriletek bel-
s6 kddjainak meghataroz§

sa, megkildése a Felvételi

Kdzpontnak

2017. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgatd

A felvételi eljaras rendjé-

nek nyilvanossagra hozaga2017. 10. 20.

a felvételi tdjékoztatdban

Iskolavezetés

Igazgatd

Szébeli elbeszélgetés az

altalanos iskolasok szama-2018. 03. 19. - 03. 20.

ra

Nevebtestulet kije-
61t tagjai

Igazgatbéhelyettese

Az ideiglenes felvételi
jegyzék dsszedllitasa és
megkuldése a Felvételi
Kdzpontnak.

2018. 04. 13.

Iskolavezetés

Igazgatd

Az iskola megkuldi a fel-
vétell vagy az elutasitas
rél szolé értesitést a je-
lentkedknek és az altala-
nos iskolaknak

2018. 04. 27.

Iskolavezetés

Igazgatd

Beiratkozas a 9. évfolyam

ra

2018. 06. 21. — 23.

Nevebtestulet kije-
61t tagjai, iskolatit-
kar

Igazgaté

Beiskolazas a szakképizévfolyamokra és a felbttképzésre

Tanuloi tajékoztatd a
technikusi beiskolazas
szervezését, a jelentke-
zés feltételeisl és az in-
dithat6é szakokrol.

2018. januar
osztalyBnoki 6ra

Osztalytnokok

Szakmai munkako-
z0sség-vezék

Szubi tajékoztato a tech-
nikusi beiskolazas szervet
zéséél, a jelentkezés fel-
tételeil és az indithato
szakokrol

2018. 03. 08.
félévi szubi értekezlet

Osztalytndkok

Iskolavezetés

El6zetes technikusi jelent;
kezés sajat, végs tanulo-
ink részére. (igényfelmé-
rés)

2018. 04. 06.

Osztalyhokok

Iskolavezetés

Mas iskolakban érettségi-
zett, érettségiztanulék je-
lentkezése a nappali szak
képz évfolyamokra.

2018 aprilisatol folyamatosan

Iskolavezetés, osz-
talyfonokok

Iskolavezetés

Jelentkezés a felitt tago-
zat évfolyamaira.

2018 aprilisatol folyamatosan

Iskolavezetés

Isketayés

Beiratkozas a nappali
szakkép# évfolyamokra

2018. junius
2018. augusztus

Iskolatitkar

Iskolavezetés

Beiratkozas a felftt tago-
zatra.

2018. augusztus

Iskolatitkar

Iskolavezetés
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1. 2. Ifjasagvédelmi tevékenység

Tevékenység |

Hatarid |

Felels

Ellendrzi

A hatranyos helyzeti és veszélyeztetett tanulok felmérése, gondozésa

Helyzetfelmérés kérd

Ifjasagvédelmi munka elt
latasaval megbizott pe-

ivekkel a 9. évfolyamo- | 2017. 09. 29. Osztalyhokok dagd
- agogus
sok korében. .
IgazgatOhelyettesek
Hatranyos helyzét ve- OsztalyBnokok Ifjasagvédelmi munka elt
szélyeztetett és sajatos 2017. 09. 29 Ifjlusagvédelmi munka el- latadsaval megbizott pe-

nevelési igénfy tanulok
regisztralasa.

latasaval megbizott pe-
dagégus

dagoégus
Igazgatéhelyettesek

Esetmegbeszélések, gor
dozési terv elkészitése,
raszorulo tanulok gondo
zasa.

n

i folyamatos

Osztalytnokok

Ifjusagvédelmi munka elt

latasaval megbizott pe-
dagégus

Ifjasagvédelmi munka elt
latasaval megbizott pe-
dagoégus
Igazgatéhelyettesek

Kapcsolatfelvétel, kap-
csolattartas a szakszolgi
latokkal.

a-folyamatos

Osztalytnokok

Ifjlusagvédelmi munka elt

latasaval megbizott pe-
dagégus

Ifjasagvédelmi munka elt
latasaval megbizott pe-
dagoégus
Igazgatéhelyettesek

Prevencio

Fogadd 6rak

hetente 3 alkalommal ki-
iras, megbeszélés szeri

Ifjtsagvédelmi munka elr

latasaval megbizott pe-
agogus

d
"Wédsns

Gyermekjoléti szolgalat

Ifjasagvédelmi munka elt
latasaval megbizott pe-
dagoégus
Igazgatéhelyettesek

Szenvedélybetegségek kialakulasdnak me§eése, felvilagositd 6rak

Drog-prevencio

Folyamatosan

Ifjlusagvédelmi munka elt

latasaval megbizott pe-
dagégus

Védonoé

Pszicholégus

Igazgatéhelyettesek

Onismereti tréningek

Folyamatosan

Ifjlusagvédelmi munka elt

latasaval megbizott pe-
dagégus

Igazgatéhelyettesek
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1. 3. Az iskolai diakdnkormanyzatmunkajanak tamogatasa

A diakdnkormanyzat 2017-2018-as tanévre tervezetramjai:

Tevékenység Hatarid Felels Ellenérzi
Az iskolai diakdnkor- | Havonta 1 alkalommal | A Didkdnkormanyzat .
. s o . ey 2 Igazgatéhelyettesek
manyzat Ulései kiiras szerint munkajat segit tanar
A Didakénkormanyzat
Goélyaavat6 2017. szeptember vége munkajat segét tanar Igazgatéhelyettesek
Osztalytnokok

Iskolabajnoksag elindi-

tasa A Diélfg'j,nkorményz’at ]
(labdartgas, kosarlabd 3,2017' 09. 29 munkajatysegﬁttanar Igazgatéhelyettesek
e Testneval tanérok
kézilabda)
A Didakénkormanyzat
Karacsonyi innepség 2017. 12. 22. munkajat segét tanar Igazgatbéhelyettesek
Munkakdzdsségek
A Didakénkormanyzat
Galamb Nap 2018. 05. 04. munkajat segét tanar Igazgatéhelyettesek

Nevebtestiilet

10
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1. 4. A tanulok munkajanak értékelése

A tanulményi munka elleinzésének, értékelésének elveit, rendszerét, maisesrvisszacsa-
tolasi eljardsait a Pedagogia Program rogziti.

Feladat Hataridé Felelos Ellendrzi

A szaktanar ismerteti:
e atantargy éves kdvetelményeit

+ az ellerdrzés-értékelés szempontjait, for- e A .| Munkak&zbsség-
» a tanév el§ 6raja Szaktanar )
mait vezed
e potlas, javitas lehéségeit
* anapldba kerdl osztalyzatok kritériumait
Munkakdzdsség-
.Havi jegyek” beirasa a napléba folyamatos Szaktan&ezeb
Igazgatéhelyettesek

2 nappal az oszta-
lyozé konferencia | Szaktanar
elott

Nevebtestiileti
konferencia

A félévi és év végi osztalyzatok megallapitasa a
napléjegyek szamtani atlaga alapjan.

Az osztalybnok, a szaktanarok és a szakmai munkak6zossegék kéirbssége, egyutttiko-
désuk legfels formaja a tanul6i munka értékelésének pontosdtsaskzeil végrehajtasa.

Fontos szempont, hogy a tanulé #dsi élete folyaman, az élethosszig val6 tanulabesnesé-
gének megfeléen bizonyitani tudja, hogy milyen tartalmu tanuliy@kat, mikor, hol és meny-
nyi ideig végzett.

Fontos kiemelni, hogy a tanulok munkajanak értéetlées a tanuld tovabbhaladasanak, maga-
sabb évfolyamba Iépésének feltételeit az Nkt.58)$zfabalyozza, és ezzel kapcsolatban a ne-
velotestilet, illetve atruhazott jog alapjan az osztAdyértekezlet tagjainak feladatait is rogziti.
A k6z0s tantargyi egységek tobb tanar altal valiidgs oktatasa esetében — az iskola pedago-
giai programja és szervezeti szabalyzata értelméban egyittoktatdé tanarok megallapodasa
alapjan kell a tantargyi értékelést elvégezni. ¥detben az Nkt.54.8 (6) bekezdésébe foglal-
tak a mérvadok, miszerint az évkozi teljesitméngzgv végi értekelés jelésteltérése eseté-
ben a tanul6 javara a nettdstilet a szaktanari értékelést megvaltoztathatja.
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1. 5. Tanlgyi dokumentacio

A tanltgyi dokumentumok kezelése, az Igazgatohelyekt iranyitasa alatt, az iskolatitkarsag,
az osztalybnokok és a szaktanarok kozos féessléd feladata. A felgisségi kér azonban k-

[6nbO szintekre oszthato:

» Az igazgatohelyettesek felelnek valamennyi tanidpkumentum jogszabaly szerinti
vezetéseéert, meglétéért és a statisztikai szemgloistibelevans pontossagaért. Munka-
jukat az iskolatitkarsag tAmogatja az iratkezedzsibalyzatban leirtak szerint. Ebbe a
korbe a tanuldi nyilvantartasok, beirasi naplokdgslapok, valamint az erre alapulo
szamitdgeépes adatrogziendszer vezetése tartozik.

* A szaktanarok etsorban a szaktargy oktatasi dokumentumainak (taet&manyag-
beosztas, oravazlat, dolgozatok stb.) elkésziteseéslamint az osztalynapld haladasi
rovatainak vezetéseéeért, és a tanulok tantargykédse hatariste vald bejegyzéséeért

(naplojegy beirasaért) fetelek.

» A tanulokkal kapcsolatos tantigyi dokumentumok zsft&ap, naplo és a k6zdsségi szol-
galattal kapcsolatos adminisztracio— vezetésemiataa tanuldk és szdik irasban valo
tajékoztatasa alapvin az osztalyinok feladata, aki ebben a mMigegeben elleéinzi az
osztalyadban tanitd szaktanarok dokumentacios mankeg figyelmeztetbket az eset-

leges elmaradasokra.

» Az osztalybnokok feladata az e-napld adatokkal valo feltoltdssve kotelesek ellen-
6rizni, hogy a szaktanarok megfélehddon és rendszeresen vezetik az elektronikus ér-
tékelést. A rendszergazda koteles segiteni a muk&iags a technikai feltételeket meg-

teremteni.

Osztalyfénokok feladata kulondsen:

Feladat Hataridé Felelss Ellendrzi
JaV|toY|zsg§t tett t{;\nulc,)k b|,z onyitvanyainak €%017. 08. 25. Osztal§ihokok Igazgatohelyettese
anyakonyveinek zaradékolasa.
Tanul9| NEevsor €s csoportbeosztasok (nyelvi 2017. 09. 15. Igazgatdhelyettese Igazgato
stb.) régzitése.
Bizonyitvanyok 0sszedgjjtése. 2017. 09. 15.
E-napl6 feltbltése, megnyitasa 2017. 09. 15.
Torzslapok kitoltése. 2017. 09. 25.
E-napl6 vezetése, ellérzése Hetente
Tanul6i hianyzasok elbiralasa. Hetente

Félévi és év végi osztalyzatok lezarasa.

osztalyoz6 konfe-
rencia eftt 2 nap-
pal

Félévi és év végi osztalystatisztika elkészités

osztalyoz6 konfe-
fencia napja

(D,

A kdzosségi szolgalatban valé részvétel és
nak dokumentélasa.

ar}folyamatosan

kulon ksiszerint

Bizonyitvanyok és torzslapok kitoltése.
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1. 6. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, iajpmitasa

Az iskola két killonbd& vizsgatipus szervezésében és lebonyolitasabdatérin

kozépszini érettségi vizsga az iskoldban kozépiskolai tanojragkat a targyévben
vagy korabban befejézanulok részére a tanév rendje szerinipmhtokban és tteme-
zéssel;

szakmai vizsgakozpontitkodtetése az iskolaban folytatott iskolarendézenakképzés
vizsgaztatasi feladatainak ellatasara.

A kozép szinti érettségi vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

A kozépszini érettségi vizsga szervezését és lebonyolitasaltalanos igazgatohelyettes és a
jegyzok mellett az osztalghokok, illetve az osztalghokok altal felkért kollégak is segitik.
Kulon feladat lehet a bizonyitvanyok kitdltésébemegirasaban, illetve a vizsgaeredmények
0sszeolvasasaban valé hatékony kozilgidés.

Az eredményes munkavegzés érdekében a vizsgak nuktgas megékéen az altalanos igaz-
gatohelyettes operativ munkacsoportot hoz |étrelyarek tagjai szamaraditjak az elvégzen-

do részfeladatokat, és azok tUtemezését.

Feladat Hataridé Felels Ellenérzi
e NP A vizsgaszervezeéseért fetal
Szamitégépes rendszer aktualizalas 5%
. ; i 8. 02. 09. csoport
a jelentkedk regisztralasa A : .
Altalanos igazgatohelyettes
Szobeli tételek elkészitése, leadasa 2018. 03. 23. |Munkakdzdsség vezik
Eelugyeptangrok kuelolesel beosztasam& 04. 20. Altalanos igazgatohelyettes
€s az irasheli megszervezése
A vizsgaszervezésért fedal
irasbeli vizsgak 2018. 05. 07. - 25.|csoport
Altalanos igazgatohelyettes
i -tol fo- |; . . Igazgato
Kozgpsz/muﬁ irasbeli do!gozatokJ?V|ta2018. 05. 08-tdl fo Altalanos igazgatohelyettes gazg
sa, atadasa a szaktanaroknak. (*) |lyamatosan
Kijavitott kozépszini dolgozatok le- [2018. 05. 144l fo- |Javito tanarok
adasa és az eredmények rogzitése |lyamatosan Altalanos igazgatohelyettes
EIndkok részére a vizsgadokumentu2018. 06. 11-ig fo- |z, .- . .
PSP Altalanos igazgat6helyettes
mok elkészitése és ataddsa lyamatosan
Vizsgatermek berendezése, és a szc9818 06. 15-i Munkakdzdsség - vezik
lihez szilkséges segédletekkeszitése T 9 Altalanos igazgat6helyettes
S’z?beh wzsqak korulme,nyemel,( l?lzt(A wzsga_csop(_)rt V'ZS'OsztéIytinc'jk
sitasa, tanuldk elhelyezése, elldtdsa |ganapjai szerint
Szobeli vizsgak kdzépszinten 2018. 06. 18 - 29| alditos igazgatohelyettes |, ,. ;
A vizsgadokumentumok elkészitése Vizsgaelnok
i : i Altala i . azgato
lezarasa (OH, Fenntart6) A jogszabaly szerint| Altalanos igazgat6helyettedgazg

(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolabdivinni, otthoni javitas céljabdl sem lehet!
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A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hataridé Felelgs Ellendrzi

Jelentkeék regisztralasa 2018. 02. 15.

Vizsga ebkészités jelentése elektron "5018. 03. 02.
kusan

Tételigénylés 2018. 03. 02.

Vizsgaidpontok kijeldlése 2018. 03. 09.

NSZFH-vel, Minisztériumokkal, Ka-

marakkal OH-val kapcsolattartas folyamatos

Vizsgaelnokkel, kamarai elnékkel
kapcsolattartas

Tanulok tajékoztatadsa a vizsgéid
pontokrol

irasbeli tételek @készitése (*) A vizsgaszervezésért fetasl

Szobbeli tételek ékészitése csoport Igazgatd

Gyakorlati tételek élkészitése Gyakorlati oktatas-vezét

Gyakorlati vizsgahelyek kijelolése,

biztositasa, vizsgabeosztas Jogszabalyban rog

zitett Utemterv sze-

Vizsgatermek kijeltlése

- - — rint
Terem és tanari felligyelet beosztasa

Vizsgadokumentumok elkészitése, ala-
iratdsa

Vizsgadokumentumok ellénzése, el-
kildése az illetékes hatésagokhoz

Bizonyitvanyok kitoltése

2018.6szi javitdvizsgara jelentkezés
hataridejének kihirdetése

(*)Vizsgadokumentumokat az iskolabdl kivinni, otthani javitas céljabél sem lehet!
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1. 7. Vizsgakon, szakmai ellairzésben részt vedgk munkaid 6-beosztasa

Az iskola pedagogusai kozil & fat el szaktanacsaddi feladatokat, szaméara hetalbad nap
biztositott.

Az intézményben fikodé Bels Ellensrzési Csoportban dolgoz6 5 pedagdégus szamara heti 2
ora a kotott munkaitl neveléssel-oktatassal le nem kotott részében k&sziimolasra. Az 6n-
értékelésbe bevont tovabbi kollégak alkalmankéidré& szamolhatnak el a kotott munkaid
neveléssel-oktatassal le nem kotott 6rak terhére.

Az érettségi és szakmai vizsgakon a bizottsagokkdjaban részt veévpedagdgusok 2018.
majus 04. utan az elballagd, végosztalyok megsmé érai terhére javitjdk a vizsga dolgoza-
tokat.

15



Galamb Jozsef Me#igazdasagi Szakgimnazium és Szakkdzépiskola MUNKARV a 2017/2018. tanévre

1. 8. Versenyek

Kdzismereti tantargyakhoz kapcsolodo versenyek

Verseny felkészitésért Jelentkezéseért -
Verseny neve h o Ellenérzi
felelés felelés
Jozsef Attila térségi sza-
va'IVO\{erse_n y - Szaktanar Munkakdzosség-vezet | lgazgatohelyettesek
Mivészeti-, sport-, rajz-
versenyek, palyazatok

A munkakdzosségek altal szervezett iskolai verdestyés azok iépontjait, illetve a tovabbi,

az iskola tanuloit érigt a 2017/2018. tanév rendjeiszolo 14/2017. (V1. 14.) EMMI rendelet
mellékletében nem szeréplanulmanyi versenyeket a munkakoézdsségi munkdaészlete-

sen is tartalmazzéak. A versenyek szervezéeséern&ahtizosség-vezk felelosek.

Szakma Kivalé Tanuldja Verseny (SZKTV)

verseny felliesznesert Jelentkezésért felals Ellenérzi
felelés
Gépész szakméak
" - .. | Szaktanar Munkakdzosség-vezet | Gyakorlati oktatas- vezét
Mezégazdasagi szakmak

Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTV)

Verseny felkészité-

. . Jelentkezésért feldals Ellenérzi
sért felelds

Gépész szakmak

Mezégazdasagi szakmak | Szaktanar Munkakozosség-vezet Gyakorlati oktatas- veze

t6

Informatikai szakmak

Egyéb versenyek:
Verseny felk?szne- Jelentkezésért feldals Ellensrzi
sért felelss
?ezr?)?o Gusztav emlékver- Szaktanarok Munkakoz6sség-veret t(ZyakorIatl oktatas- veze

Versenyek szervezése leefidanulok szamara
A szakma megszerettetése és az iskola néfsizEse érdekében a munkak6zdsségek tébbfor-

dulds versenyeket szerveznek a léetahuloknak.
A versenyek szervezéseert és lebonyolitasaértarzrmdnkakézosségek a felsek.
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1. 9. Munka- és tizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészséqiigyi teviekseq,

karbantartas
Feladat Hataridé Felelbs Ellengrzi
Munkavédelmi szemle
— Munka-, ésiizvédelmi megbizottal, labora- Munka-. és
tériumi vezebkkel idspont egyeztetése 2017. 11. 10. és tﬁzvéde'lmi fe- | Igazgats
— Bejaras, a tapasztaltak jegy@nyvezése. 2018. 04. 20. lelés
- Intézkedési terv az esetleges problémak
megoldasara.
Munka-, és
A dolgozoék tiz-és balesetvédelmi oktatasa 2017. augusztus | tiizvédelmi fe- | lgazgato
lelés
A tanuldk tiz-és balesetvédelmi oktatasa 2017,' s;eptgr:nber Osztalybnokok | lgazgatohelyettese
osztalybnoki 6ra
Feladat Hataridé Felelss Ellendrzi
A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrol szélé 2000. évi XXV Kémiatanarok, | lgazgato
torvény és 25/2000. (IX. 30.) EuM-SzCsM folyamatos szakmai tanai Munka-, és lizvé-
egylttes rendelet a munkahelyek kémiai bizton- rok delmi felebs

sagarol betartasa.

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos helyi, minderotabdriumra érvényes szabalyok:

- Ré&kkelt anyagok haszndlata a tanul6i laboratériumokbas.tiTanéri kisérleteknél a jogszabalyok betar

sziikséges.

- A kémiailag veszélyes anyagokkal valé6 munka sogtifelszerelések hasznalata kbtélez

- A véddeszkdzoket, etsegélynyljtdé szereketiizvédelmi felszereléseket mindenki szdmara isméntinken

elérhet helyen, allandéan hasznalhat6 allapotban kekmart
— Avegyszereken val6 cimkének az Edigdlsoknak meg kell felelni.
— Az iskoldban hasznalatos vegyszereknek biztonstadiappal kell rendelkezni.

— Avegyszer haszndlatkor keletkelzulladék kezelésénél a kémiai kockazat értékeldsintakat be kell tartani.,

— A mérgeket méregszekrényben kell tartani.

— A laborokban a veszélyes anyagokkal kapcsolato$SRmondatokat, a veszélyre utald jelképeket Wi fikey-

geszteni.
Tlizriadé gyakorlasa 2017. 10. 20-ig
Baleseti jegy&konyv és vizsgéalat elkészitése Ezs:rtil:]?r JogEZEinEll

Munka-, és
tizvédelmi fe-
lelés

Igazgatd

Tanulok elgfokd egészségugyi vizsgélata, paly:
alkalmassagi vizsgalatok

Tanulék egészségi allapotanak folyamatos elle
6rzése jogszabalyi &ras szerint

Jogszabaly szerint

Elokészités:
iskolatitkar
Tartalmi:
iskolaorvos,
véddnd

E.0. felligyelet

=

asa
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2. A tarqgyév specialis feladatai

2. 1. Fejlesztések, karbantartas és beruhadzasok szezése.

Az intézmény a fejlesztési, beruhdzasi, allagmegidedadatait négy terileten, kétféle pénz-
ugyi forrds bevonaséaval valositja meg. Ezek szetkea kovetkez

- Koltségvetési forras

0 Hatdsagi, kozegészségugybiedsok teljesitése
o Epiiletek, tantermek és egyéb helyiségek allagmejavankalatai
— Pdlyazati tamogatas pénziigyi forrasa
A korszefi szakképzéshez sziikséges beruhazasokra, fejlésetésezakmai munkakdzosse-
gek vezsii tesznek javaslatot. A kdzép és hosszutavra \ealerést a tervek targyévre valo
lebontasat a szakmai munkakdzosségek Vezegzik a gazdasagi vedebevonasaval, az
igazgato felugyeletével.

- A szakképzés elméleti és gyakorlati feladatainadményes elvégzéseéhez sziikséges,
hogy a human, real és természettudomanyos tankatgyaszkozei is megfetebzinten
alljanak.

- Egyéb pélyazati pénzek

2. 2. Szakképzeési és eqyéb palyazatok kezeléseyazhtfigyelés és palyazas

Az iskolai innovaciét, humanéiorras-fejlesztést tobb kézalapitvanyi, hazai éazeikozi pa-
lyazatbol nyert forrasbol tamogattuk. Jetestk az iskola egyreshiilé nemzetkdzi kapcsolatte-
remtési kezdeményezései is.

Feladat Hataridé Felelss Ellendrzi
Szakképzési palyazatfigyelés, a palyazati Igazgaté
munka koordinacioja (az elszamolasokal
Egyéb péalyazatok figyelése, a palyazati munkl%olyamatos Igazgatohelyetteg]az.clj as agve,zé.zx_
koordinacidja (Nyilvantartas: is-
kolatitkarsag)
Osszefogoja:
Palyazo (palya-
Egyéb kozoktatasi palyazatok zatl ko;(;@mator
- Utraval6 program | ASZErAdeS SZE- s gats
Palyazati kiiras és| rint) ; .
- Sportprogramok - . (az elszdmolasokal
. - Utemterv szerint .
— Diakénkormanyzat programjai gazdasagvez&x

A téma fel-
dolgozéasért és
nyilvantartasért:
iskolatitkarsag

- Bethlen Gabor Alap
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2. 3. Hagyomanyok és iskolai iinnepek

Az intézmény megrendezi a hagyomanyos iskolai reréte/eket és Unnepélyeket.
(Ezek pontos megszervezését a munkakdzosségi nemwddatilletve a havonta elkésaiih-

tézményi programnaptar tart

almazza.)

Megemlékezés, rendezvény

megnevezése mdbdja ideje
Tanévnyitd Gnnepély Unnepitisor 2017. augusztus 31.
Kiskertész-csaladi nap foglalkozasok a Tankertben 0172szeptember 30.

Aradi vértanuk napja

iskolai radié

2017. okt6éber.05

Il. Gépmustra-nyilt nap

gépkiallitaspatlasok

2017. november 17.

Mindenszentek napi vasar

Aula

2017. okt6ber 24-25.

Nemzeti tinnep (oktéber 23.)

iskolai TV héal6zat)Iki#s az Au-
laban

2017. oktéber 20.

Adventi koszorU vasar

Aula

2017. november 28-29.

Mikulas-nap feleds: 10. évfolyam 2017. december 06.
Karacsonyi Ginnepség Hagymahazban tnndijsiom 2017. december 22,
Nyilt-nap tajékoztato, kiallitas 2018. januar 16.

Megemlékezés Galamb Jozsef sz
letésének 137. évforduldjarol

ikoszorlzas

2018. februar 02.

Szalagavato

Varosi Sportcsarnok

2018. februar 10.

Megemlékezés a kommunista és
egyéb diktatirak aldozatair6l

filmvetités, kiallitas

2018. februar 23.

Nemzeti tinnep (marcius 15.)

iskolai TV hal6zat

20thércius 14.

Megemlékezés a holokauszt aldoz
tairdl

aidllitas, iskolai radio

2018. aprilis 16.

Ballagas Unnepi fisor 2018. méjus 05.
Nemzeti dsszetartozds napja iskolai TV hélézatlitda 2018. junius 04.
Tanévzéard Unnepély Unnepiigor 2018. janius 22.
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2. 4. A pedagdgiai munka tervezése, feladatkijel@és az elszamolas rendje

A torvényi ebiras szerint a munkaltatbnak a tanév elején szemséploan kell meghataroznia
a pedagogus munkakdrben foglalkoztatotta@habsztasat:

— atantargyfelosztas és Orarend szerint tanitadignetében ellatando feladatairol;

— az iskoldban a heti munkdiden nem tanitasi 6ra keretében ellatandé feladtair

— az iskolan kivill a heti munkaiden ellatandé feladatairdl és az iskolan kivili kain

végzés engedélyezésir

Feladat Hatéaridé Felelss Ellenérzi

A tantargyfelosztas és orarend alapjan az| el-
) fele\{ben eIIata,nd(,) feladatok k_!jglol,e§e 5017, 09. 29. Igazgats Fefmtartm jévéha-
pedagbégusok szaméra, munkakari leiras ki- gyassal
egészitése a foglalkoztatasi tervvel.
Az Oratartast igazolé dokumentumok és el- NP

. ! ! ) Iskolatitkar, kdzal- .
szamol6 lapok, helyettesitések vezetése | Folyamatos Igazgatohelyettese

! S ; kalmazott

elektronikus nyilvantartassal

Az elszamolas alapjat képatz dokumentéacids rendszer:

Kitoltés gyako- . - Elszadmolas el-
Dokumentum es gy Vezeti Ellendrzi oo
risaga lenérzes
Osztalynaplo Tanitasi 6ran Szaktanéar Oszialyk | Igazgato
o ] s o Oraigazolas:
Szakkori naplé Szakkdri 6ran Szakkorvézet ) Igazgatohelyettese
Igazgaté6 he-
. in s . 2 - &ni A lyettes , .
Differencidlt 6ra naploja QérE:sgstzrtZEOerse Egy:t? ;;c:gl;alkozast y Elszamolas:
9 Vez Gazdasagi feléb

A

A teljesitményigazold lap a kifizetések, elszarnolaalapja.

Tartalma:

— megtartott tanitasi 6rak szama a nappali ésfietagozaton;

— az egyéni 6rakedvezmények 6raszama;

a kie$ napok miatti 6rak szama.

megtartott tandran kiviili, szakkori és egyéni figlaasi 6rak szama;

2. 5. Erdekképviselet

Az iskolai érdekkeépviseletet a reprezentativ Szaskazet €s a Kdzalkalmazotti tisztségwsel

latjak el. Részukre az iskolavezetés a létszaméalaprveny szerint jaré érakedvezmeényt a
tantargyfelosztasban biztositotta.
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2. 6. A pedagogiai munka elleérzése

A minéségiranyitasi munka megvalositasdnak egyik eszapzaektatd-nevél munka folyama-
tos ellerdrzése, és szikseéges méitédltoztatasa, befolyasolasa. Az iskolavezetése adlké-
szitett elleirzési terv szerint végzi elléreé munkdjat, amelynek alapjat az iskolai pedagdgiai
programban rogzitett elléreési és értekelési elvek adjak. Az ellerés tapasztalatairdl az is-
kolavezebség a nevélestlileti értekezleten szamol be. Az iskolavezitgmi a 2017/2018-as
tanévben is fokozottan vizsgaljak (altalanosan):

— a munkafegyelem alakulasat, 6rakezdést, befejeadst;i Ugyelet ellatasat;

— ateremrend pontos betartaséat, az 6ra, és tereFhdseielentését;

— a tanéri adminisztraciés fegyelem betartdsat (vagiétését, osztalyzatok beirasat,
torzslap, bizonyitvany, ellénzé vezetését, a tanuldéi mulasztasok igazolasat, yaefiex
biintetések fokozatok szerinti betartasat és alkedsa);

— koOzosségi szolgalat adminisztraciojat;

— az objektivitast és egységességet a tanuldi mubkalkdsanal;

— a munkaetikai normék és szabdalyok betartdsat.

A fentieken tal kulon ellesrzési terv szerint vizsgéljuk:
— atanulas, tanitds eredményességét;
— amaodszertani kultarét;
— az 6rakra valo felkészilés nmigegét, és az ennek dokumentaciojat;
— atanitasi folyamat komplexitasat;
- adifferencialt foglalkozas megvaldsitasat.

Torvényességi ellebirzés

Az intézménylnknek folyamatosan szamolni kell avdédyességi ellginzés lehdiségével,
ezért feladatunk

- felkészilni ezen ellémzésekre,

- kozreniikddni az elledirzésekben, illetve

- az elledrzések tapasztalatainak felhasznalasa.

A torvényességi ellémzéssel kapcsolatban
- a munkajogi dokumentumainkat évente legalablaké&tiommal ellefirizzik,
- kulén figyelmet forditunk
- a tanuloi létszam megfetekimutatasara, az ehhez kapcsoloddé dokumentumaek sza
balyszetiségére,
- a normativ és egyeéb allami hozzajaruldsok meldfggeényléseére és elszdmolasara,
- az oktataslgyi statisztika megfél&itoltesere.

Pénzlgyi-gazdalkodasi elleérzés

Az intézményink a megfelepénzigyi-gazdalkodasi rend biztositasa és ferms@rdekében,
valamint a vonatkozé jogszabdlyok alapjan latja gdénzigyi-gazdalkodasi bélsllersrzési
feladatait, ennek érdekében:

- felUlvizsgaljuk a bels ellervrzési kézikdnyviinket,

- elfogadjuk az éves elléreési terviinket,

- gondoskodunk a tervben meghatarozott élieések végrehajtasardl,
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- az elledrzések tapasztalatait felhasznaljuk, és az 6sdaédgglentést tdjékoztatasul
megkuldjik a fenntartonak.
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3. Pedagoqus tovabbképzeési terv

A Tovabbképzési Programban megfogalmazott dékigekkel 6sszhangban az iskolavézég
elkésziti az éves tovabbképzési tervet, amely naagédglalja a prioritast elvézerileteket, és
a tovabbképzeési keret rdgservezett szazalékos aranyat.

4. Az iskolavezéséq javaslata a torvényben biztositott nyolc tagita
mentes munkanap felhasznalasarol:

2017. oktdber 06. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2017. november 17. Nyilt nap (8:00-14:00)

2018. januar 03. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018.januar 04. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018. januar 05. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2018. januar 26. Szakmai és osztalyoz6 értekexled{14:00)
2018. marcius 28. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018. majus 04. Didknap (8:00-14:00)

5. Fontosabb hivatalos datumok:

Szorgalmi idszak: 2017. szeptember 01. — 2018. junius 15.

Szorgalmi idszak a végis osztalyokban: 2017. szeptember 01. — 2018. nd&jus
Szorgalmi idszak a feltitt tagozaton: 2017. szeptember 01. — 2018. jurbus 1
(pontos Utemterv és vizsgaterv kilon kiiras szgrint

A szorgalmi idszakra tervezett tanitdsi napok szama: 178.

Oszi sziinet: 2017. oktéber 30. — november 03.

(utolsé tanitasi nap oktéber 27. péntek é éditasi nap november 06. HBtf
Téli szlinet: 2017. december 27— 2018. januar 02.

(utolsé tanitasi nap december 22. pénteké &lsitasi nap januér 03. szerda)
Tavaszi sziinet: 2018. marcius 29. — 4prilis 03.

(utolso tanitasi nap marcius 28. szerdas &sitasi nap prilis 04. szerda)

6. Fontosabb iskolai rendezvények datumai

Szibi értekezlet: 2017. november 09.
Szalagavat6 bal: 2018. februér 10.

Elss félév vége: 2018. januar 26.

Félévi értesttk kiosztasa: 2018. februar 02-ig
Szubi értekezlet: 2018. marcius 08.
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Felvételi elbeszélgetés a nyolcadikosokkal: 201&.cims 19-20.

Ballagas 2018. majus 05.

Tavaszi érettségi és OKJ vizsgak napjai: 2018. sn@ju - junius 29. kdzo6tt, kilon vizsgaterv
szerint

Tanévzaré tnnepély és bizonyitvanyok atadasa: 3204is 22.

Uj kilencedik osztalyosok beiratkozasa: 2018. jgrad — 23.

Tanévzard nevétestileti értekezlet: 2018. janius 29.

Intézménylnk az oktatasért félelminiszter altal meghirdetett témahetek kozul B82@prilis

23-27 kozotti Fenntarthatosag dimvesz részt. Ennek keretében délutani bemutatfgib)|-
kozasokat szerveziink a diakok szaméra.

A munkatervet a tantestilet a 2017. augusztusngibtestileti Gléserlfogadta

intézmeényi tanacs diakdnkormanyzat

szUbi kdzbsség

nevebtestilet képviseletében nettestilet képviseletében
Készilt 5 példanyban. Kapjak: igazgato, iskolatskg, konyvtar, diakonkormanyzat képvise-
|6je, gazdasagi iroda. Valamint elérheiz iskolai honlapon.
Maké, 2017. augusztus 31.

Horvéath Zoltan
igazgato
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